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Izdevumu veidi sadalijuma pa BL

Personala izmaksas (Personnel costs /Human recources)
Cela/ komandejuma izdevumi (Travel costs)

Iekartas un aprikojums (Equipment and supplies)
Tiesas vietéja biroja izmaksas (Direct local office costs)
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Citas izmaksas un arejie pakalpojumi (Other costs and
external services);

O

Infrastruktura (Infrastructure)

U

Ieguldijums natura ( In-kind)

d Administrativas izmaksas (Administrative costs)



Personala izmaksas apliecinosi projekta

dokumenti (1)

d Vadibas rikojumi, Ilemumi, amata apraksti, kas ietver
informaciju par projekta iesaistitajam personam, to pienakumiem
un darba apjomu projekta;

Q Darba (nodarbinatibas) ligumi vai rikojumi par iecelsanu
amata un citi dokumenti (instrukcijas, rikojumi u.c), kur skaidri
noteiktas darba attiecibas starp projekta darbiniekiem un partnera
organizaciju, darba samaksu (stundas likmi);

d Rikojums par darba slodzes procentualu sadalijumu starp
pamatdarbu un darbu pie konkreta projekta;

d Kopeja darba laika uzskaites tabeles, kas pierada visparejo
darba laiku (tabeles) un darba laika uzskaitesidapas (Time
sheet) par patereto laiku, ieviesot projekta'aktivitates
(darbinieka vards, uzvards, datums, darba laika 'un detalizéts
darbibas apraksts),

I Darba laika uzskaites tabeles ir japaraksta projekta darbiniekam un
vaditajam.



Personala izmaksas apliecinosi projekta

dokumenti (2)

O Dokumenti, kuri pamato aprekinatas ikmeéenesa izmaksas
projekta personalam- netto alga, aprekinatais darba deveéja un
darba nemeja socialais nodoklis, iedzivotaju ienakuma nodoklis un
citi obligatie nodokli, kas saistiti ar personala izmaksam;

d Stundas likmes kalkulacijas (ja piemérojams);

O Maksajumus apliecinosie dokumenti (bankas kontu izdrukas
vai bankas apstiprinati maksajumu uzdevumi, kases orderi par
faktiski veiktajiem maksajumiem);

0 Projekta iesaistita darbinieka personiga konta izdruka
(algas kartina), kur ir redzama ienakumu strukttra un nostradatas
stundas;

0 Bankas kontu izdrukas vai bankas apstiprinatirmaksajumu
uzdevumi par veiktajiem nodoklu parskaitijumiem, Kkas
saistiti ar personala izmaksam.



Personala izmaksas (3)

d Nepilna darba laika projekta nodarbinatajam personalam:

— jaizvairas no dazadu stundas likmju piemérosanas viena darba
l[lguma lidziga amata ietvaros;

— darba liguma jabut skaidri nodalitiem darba pienakumiem
pamatdarba un uz projektu vai vairakiem projektiem;

— darba laika uzskaites lapas nedrikst parklaties nostradatas
stundas vienlaicigi vairakos projektos.
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Cela/ komandejuma izdevumi (1)

rikojums par darbinieka nosttiSanu komandéjuma;

darbinieka komandéjuma atskaite, kurai pievienota, apmacibu,
pasakuma programma, dalibnieku saraksts u.c ar pasakumu vai
tikSanos saistitie materiali, ieligums dalibai pasakuma, ja
piemerojams;

avansa aprekini un komandéejuma izdevumu beigu bilance;
pakalpojumu sniedzéju izrakstiti rékini un samaksu apliecinosie
dokumenti (maksajuma uzdevumi, bankas konta izdrukas, Ceki);
pases lapas ar vizu kopiju un maksajumu dokumentu par vizu
sanemsanu originali;

apdrosinasanas dokumentu originali;




Cela/ komandejuma izdevumi (2)

Q Transporta bilesu originali, iekapsanas kartes;

Q Transporta izmantoSanu pamatojosi dokumenti (biletes, Ceki,

iekapsanas taloni «Boarding Pass») izmantosanu, ieskaitot
taksometru;

d Pamatojums par taksometra izmantosanu.

I Cela un uzturésanas izmaksas ir attiecinamas uz projektu, ievérojot

MK noteikumu Nr.219 (28.05.2002) vai N.969 (pec 12.10.2010.)
prasibas.



Cela/ komandejuma izdevumi (3)

Ja izmantota uznémuma automasina vai personigais
transports, tam jabut ekonomiski pamatotam un japievieno
sekojosi dokumenti:

partnera organizacijas ieks€js rikojums par attieciga automobila
izmantosSanu (ja uznémuma auto);

Patapinajuma ligums, kura minéti personiga transporta lietoSanas
un kompensacijas aprékinasanas un izmaksas noteikumi (ja
privatais auto);

marsruta lapa (apstiprinata);

degvielas iegadi apstiprinosi maksajuma dokumenti (Ceki u.c) .

Ja izmantots nomats transports;
Nomas ligums un maksajumus apliecinosi dokumenti;

Atskaite par nobraukumu / benzinu un dokuments, kura noradits
vid€jais degvielas patérins konkrétajam auto (ja attiecinams).



Iekartas un preces

O Publiska iepirkuma dokumenti vai izveles pamatojuma dokumenti,
ja netika organizeta iepirkuma procedura;

Piegades ligumi (pirkuma, nomas, ires);
Cenas novertéejums lietotam iekartam;

Dokumenti, kas apstiprina pakalpojumu - precu piegades;
Piegadataju izrakstitie rekini
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Samaksu apliecinosie dokumenti(maksajumu uzdevumus, bankas
izrakstus, u.c.);

O Pienemsanas-nodosSanas akti par liguma saistibu izpildi.



Infrastruktura (1)

O Publiska iepirkuma dokumenti vai pietiekami veiktas
izveles pamatojuma dokumenti, ja netika organizéta
iepirkuma procedura;

O Pakalpojumu (darbu) ligumi;
O Ligumcenas izmaksu kalkulacijas (tames);
O Piegadataju piestaditi rekini;

Q ApliecinosSi dokumenti par pakalpojumu sanemsanu, paveikto
darbu apjomu (pienemsanas - nodosanas akti u.c.);

O Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas
izraksti, u.c.);
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Infrastruktura (2)

Citi projekta dokumenti:
O Bduvatlaujas, u.c. ar buvniecibu saistitie dokumenti,

kas netika iesniegti kopa ar Pieteikuma formu;

O Ipasumtiesibu dokumenti, kas pierada zemes un/ vai

ilgtermina zemes nomas ipasuma tiesibas, ja tas ir nepleC|esams saskana
ar nacionalo dokumentaciju;

O Dokumenti, kas pierada buvniecibas tiesibas, ja ir planota buvnieciba;

QO Ietekmes uz vidi novértéjums, ja nepiecieSams saskana' ar nacionalo
likumdosanu.
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Tiesas vieteja ofisa izmaksas

Biroju nomas liguma kopija/vienosanas;

Rikojumi par telekomunikaciju pakalpojumu izmantosSanas
limitiem;

Rékini no precu piegadatajiem, pakalpojumu sniedz€&jiem (par
elektribu, apkuri, Udeni, uzkopsSanu, apsardzi, biroja piederumu
iegadi projekta vajadzibam);

Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti,
kvitis u.c.);

Pienemsanas-nodosanas akti.

I Atseviskam birojam, atseviski rekini.
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Citas izmaksas un arejie pakalpojumi

Pakalpojumu (darbu) ligumi;

Piegadataju rekini;

Dokumenti, kas apstiprina pakalpojumu sanemsSanu, paveikto
darbu apjomu, pieméram, izstradatie dokumenti (zinojumi,
pienemsanas-nodosanas akti, tulkojumi, izstradatie pétijumi,
pasakumu fotografijas u.c.);

d Maksajuma dokumenti (maksajumu uzdevumi, bankas izraksti,
u.c.);

d Sanaksmju un pasakumu izmaksam vienmér ir japievieno
sanaksmes programmas, sanaksmes protokoli un dalibnieku
registracijas saraksti ar dalibnieku parakstiem

Q Ja sanaksme vai pasakums ietver édinasanu;iontam @ jabut
paredzetam ari pasakuma darba kartiba
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I Sanaksmiju izklaides izmaksas nav attiecinamas.
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Ieguldijums natura (In-kind)

Neapmaksats brivpratigo darbs:
d rakstisks ligums;

d darba laika uzskaites lapa, noradot nostradato stundu skaitu
Projekta un veikta darba apraksts;

d kalkulacijas metodika.

A pasu telpu izmantosana (var tikt rékinata tikai tad, ja organizacijas
Ipasuma esosas telpas tiek izmantotas projekta aktivitasu
ievieSanai, ne ikdienas izmantosanai:

» nomas vai ipasuma liguma kopija;
> 1res cenu lapa, ja pieejama;

> kalkulacijas metodika (pieméram, organizacijas ieksS€js
rikojums).
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Projekta izmaksas pamatojosa

dokumentacija (1)

Projekta izmaksas pamatojosie dokumentu originali par visiem
pirkumiem, maksajumiem, pakalpojumu sniegsanu izdevumiem
(kvitis, rékini u.c.) ir jasaglaba projekta gramatvedibas failos,
vismaz septinus gadus péc gala maksajuma sanemsanas.

PamatojoSo dokumentu formats ir atkarigs no izmaksu tipa,
izmaksu rasanas veida, pakartotajiem darijumiem un istenotajam
transakcijam. Galvenajiem pamatojosajiem dokumentiem, kurus
Finanséjuma sanémejam/ projekta partneriem ir jauzglaba un
jauzrada izdevumu parbaudes laika.

Janodrosina atbalsta sanéméja un projekta partneru atseviska
gramatvedibas uzskaite (datorizeti vai manuali), ‘piemeram,
visparéja virsgramata, apaks-gramatas un _“algu konti,
pamatlidzek|u registri un cita batiska uzskaites informacija.
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Projekta izmaksas pamatojosa

dokumentacija (2)

Od Finansu parskatiem ir jabit viegli salidzinamiem ar Finanséjuma
sanémeéju un projektu partneru uzskaites un gramatvedibas
sistemam, ka ari ar esoSajiem gramatvedibas un citiem
attiecigiem registriem.

I  Sajd nolika laba prakse ir nodrodinat katras budZeta linijas
izdevumu analitisko uzskaiti atseviska subkonta.
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Paldies par uzmanibu !
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http://www.estlatrus.eu/

